
Daten und Auftrag zur Vorbereitung eines 
Geschäftsanteilskauf- und Übertragungsvertrages 

Bitte senden Sie uns zur Vorbereitung der Beurkundung den soweit wie möglich ausgefüllten 
Fragebogen zu (per E-Mail genügt). Gern stehen wir Ihnen bei Rückfragen zur Verfügung. 

1. Angaben zur betreffenden Gesellschaft

Firma (Name) 
Sitz 
Handelsregister 
Registernummer HRB 
Geschäftsanschrift 
Stammkapital EUR 
Angaben zu Geschäftsanteilen Alle Geschäftsanteile sind voll eingezahlt 

 Alle Geschäftsanteile sind zu _____% eingezahlt 
betreffende/r Anteil/e ist/sind zu _____% eingezahlt, andere 
Anteile sind voll eingezahlt 
 betreffende/r Anteil/e ist/sind voll eingezahlt, andere Anteile 
sind zu _______% eingezahlt 

Gesellschaft besitzt unmittel-
bar oder mittelbar Grundbesitz 

 ja, nämlich: _______________________________________ 
 nein 

ggf. (Steuer-)Berater: 
Name, Vorname 
Anschrift 
Telefon, E-Mail 

2. Angaben zu Verkäufer und Käufer

Verkäufer Käufer 
Name bzw. Firma 
(alle) Vornamen 
ggf. Geburtsname 
Staatsangehörigkeit 
Geb.-Datum/ HR-Nr. 
Straße und Nr. 
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PLZ und Ort 
Familienstand 
Güterstand 
Telefon 
E-Mail
Bei Gesellschaft: 
Name des Vertreters 

3. Angaben zu betreffenden Geschäftsanteilen, Kaufpreis, Abtretung, Vertragsdetails

Nr. der betreffenden 
Geschäftsanteile 
Nennbetrag der be-
treffenden Ge-
schäftsanteile 
Kaufpreis 
Empfängerkonto Kontoinhaber IBAN 
Abtretung mit Wirkung ab Zahlung des Kaufpreises zum Schutz des Verkäufers 

mit sofortiger Wirkung, unabhängig von der Kaufpreiszahlung  
mit Wirkung zum: _______________________ 

4. ggf. weitere Beschlüsse

Zusammen mit dem Geschäftsanteilskauf sollen folgende Beschlüsse gefasst werden: 

 Abberufung eines 
Geschäftsführers 

Name: _______________________________ 

 Neubestellung eines 
Geschäftsführers 

Name: _______________________________ 
Geburtsdatum:_________________________ 
Wohnanschrift:______________________________________ 

 Satzungsänderung 

5. Sonstiges/ Besonderheiten

Einer der Gesellschafter spricht nicht ausreichend deutsch

Weitere Anmerkungen: 
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Auftrag 
Das Notariat Dr. Koch-Sembdner wird hiermit beauftragt, einen – auch bei 

Nichtbeurkundung kostenpflichtigen – Entwurf zu erstellen und zu übersenden an/ per  

  Verkäufer   Käufer   Geschäftsführer ____________ 
E-Mail   Brief E-Mail   Brief   E-Mail      Brief 

____________________ _________________________ 
Datum  Unterschrift Auftraggeber/in  
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